中国政府采购招标网招标投标信息发布指南

　　为促进政府采购招标事业的发展，中国政府采购招标网将积极配合各招标人、招标代理机构关于政府采购招标投标信息的发布工作。为了确保各单位信息能够及时、准确发布上网，请认真阅读本指南。

　　 一、发布要求

　　 a、招标人、招标代理机构均可通过本网发布政府采购招标投标信息。招标代理机构首次在本网发布信息时，需将本单位企业营业执照复印件和政府采购代理资质证书复印件加盖单位公章后，以邮件和传真的形式发送至网站。

　　 b、各信息发布单位需在《中华人民共和国政府采购法》和《中华人民共和国招标投标法》等有关法律法规规定的发布期限之前向本网提供招标投标信息。

　　 二、内容要求

　　 根据《中华人民共和国招标投标法》和《中华人民共和国财政部令 第19号》（政府采购信息公告管理办法）文件规定，招标投标信息包括公开招标公告、中标公告、成交结果、邀请招标资格预审公告及其更正公告等，公告的信息必须做到内容真实、准确可靠，不得有虚假和误导性陈述，不得遗漏依法必须公告的事项。公告招标投标各类信息时应当分别包括下列内容：

　　 （一）公开招标公告

　　 a、招标人、招标代理机构的名称、地址和联系方式；

　　 b、招标项目的名称、用途、数量、简要技术要求或者招标项目的性质；

　　 c、供应商资格要求；

　　 d、获取招标文件的时间、地点、方式及招标文件售价；

　　 e、投标截止时间、开标时间及地点；

　　 （二）中标公告

　　 a、招标人、招标代理机构的名称、地址和联系方式；

　　 b、招标项目名称、用途、数量、简要技术要求及合同履行日期；

　　 c、定标日期（注明招标文件编号）；

　　 d、本项目招标公告日期；

　　 e、中标供应商名称、地址和中标金额；

　　 f、评标委员会成员名单；
　　 （三）邀请招标资格预审公告

　　 a、招标人、招标代理机构的名称、地址和联系方式；

　　 b、招标项目的名称、用途、数量、简要技术要求或招标项目的性质；

　　 c、供应商资格要求；

　　 d、提交资格申请及证明材料的截止时间及资格审查日期；

　　 （四）招标信息更正公告

　　 a、招标人、招标代理机构名称、地址和联系方式；

　　 b、原公告的采购项目名称及首次公告日期；

　　 c、更正事项、内容及日期；

　　 三、发布方式

　　 招标人、招标代理机构可以通过两种途径在我网发布招标投标信息：统一发布和自助发布。

　　 a、统一发布。统一发布是指招标投标信息经本网对其格式进行统一编辑后发布上网的形式。

　　　 (a) 信息发布单位需将拟发布的信息内容同时以电子邮件和传真的方式提供给本网。

　　　 (b) 发送电子邮件时应以公告标题作为邮件标题。

　　 邮件正文中应注明该招标项目的直接联系人和联系电话。

　　　 (c) 传真件内容应与邮件内容一致，并且需要加盖单位公章。

　　 (d) 发布招标投标信息专用传真号码：010-83684022；电子邮箱：cnzfcg@chinabidding.org.cn。

　　 b、自助发布。自助发布是指信息发布单位在本网注册专用账号后，登录信息发布系统自主发布信息的方式。自助发布的信息需经系统管理员审核后才能发布上网。用户在发布信息2小时内（系统默认时间）且未通过审核时，可对内容自行修改编辑。

　　　 (a) 本网仅受理以单位名义申请注册的发布用户。

　　　 (b) 各单位在网上注册提交成功后，需打印注册表并加盖单位公章，连同企业营业执照复印件和政府采购代理资质证书复印件（均需加盖单位公章）以电子邮件和传真的方式提供给本网。我单位在收到上述材料后1个工作日内给予回复。

　　 四、信息查询

　　 a、信息发布单位在确认传真和邮件都发送至网站的情况下，两小时后可在网上查询。当天（工作日）16：00以后发送至网站的传真和邮件，请在第二天（工作日）09：30以后上网查询。如未查到，请及时联系我们。

　　 b、自助发布的信息发布2小时之后（系统默认审核时间为2小时），可在网上查询。如未查到，请及时联系我们。

　　 五、信息的更正

　　 招标投标信息在网站公布后不可随意撤销更改，如已发的信息内容需要修改，需要招标人、招标代理机构出具证明并加盖公章，另发更正公告。

　　
